
ร่างขอบเขตของงาน(Terms  of Reference : TOR) 
จัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  จำนวน  1 รายการ  ประจำปีงบประมาณ 2569  
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้   อำเภออ่าวลึก  จังหวัดกระบี่  

โดยเฉพาะเจาะจง  
1.ความเป็นมา 
    ด้วยกองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (เครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับประมวลผลแบบที่ 2)  สำหรับใช้ในการปฏิบัติงานสำนักงาน
งานการเจ้าหน้าที่ ตามรายงานการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้  สมัยสามัญ   สมัยที่ 3  
ครั้งที่ 1 ประจำปี พ.ศ. 2569 เมื่อวันที่  15  สิงหาคม 2569  ได้มีมติเอกฉันท์เห็นชอบอนุมัติโอนเพิ่มตั้ง
จ่ายเป็นรายการใหม่  ตามประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้  เรื่อง  การโอนงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ 2569 ครั้งที่ 15/2569  เมื่อวันที่ 15  สิงหาคม  2569 รายละเอียดดังนี้ 

  -แผนงานบริหารงานทั่วไป  งานบริหารงานคลัง งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ ประเภทครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์  (เครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับประมวลผลแบบที่ 2)  จำนวน 1 เครื่อง ๆ ละ 
36,000.-บาท เป็นเงิน 36,000.-บาท 
  เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อขัดจ้างและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง 
    
2. วัตถุประสงค ์
 1. เพื่อจัดหาใหมส่ำหรบับุคลากรในกองคลงั 
  2. เพื่อใช้ปฏิบัติงานด้านเอกสารและปฏิบัตงิานตามภารกจิเพื่อรองรบัการใช้งานระบบสารสนเทศ 
  3. เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงาน  เพื่อเพิ่มประสทิธิภาพในการปฏิบัตงิานของ      
กองคลงั และจัดให้มเีครื่องคอมพิวเตอร์ทีท่ันสมัย 
 
3.คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
  ผู้มสีิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี ้ 
  3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย  
  3.2 เป็นผูม้ีอาชีพขายหรือรบัจ้างเกี่ยวกับพสัดุดังกล่าว 
  3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกจิการ  
  3.4 ไม่เป็นบุคคลอยู่ระหว่างถูกระงบัการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้  
  3.5ไม่เป็นบุคคลอยูร่ะหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรอืทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ ช่ัวคราว
ตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
  3.6 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผูท้ิ้งงานและได้แจ้งเวียนช่ือใหเ้ป็นผู้ทิ้งงานของ 
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซึง่รวมถึงนิตบิุคคลทีผู่้ทิง้งานเป็นส่วน
ผู้จัดการกรรมการผู้จัดการ ผูบ้รหิาร ผู้มีอำนาจในการดำเนนิงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย  
  3.7 มีคุณสมบัติและไม่มลีักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ การ
บรหิารพสัดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา  
 
4.  รูปแปบรายละเอียดหรือคุณลักษณะ 
      (รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย)  

5. กำหนดเวลา 
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5. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
  ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ  
 
6. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
   ใช้เกณฑ์ราคา พจิารณาตัดสินจากราคารวม โดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และ
วัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นสําคัญ 
 
7.วงเงินงบประมาณ/วงเงินท่ีได้รับจัดสรร 
   7.1 งบประมาณตั้งไว้  36,000.- บาท (สามหมื่นหกพันบาทถ้วน) 
   7.2 วงเงินงบประมาณที่จะจัดซื้อ  36,000.-บาท (สามหมื่นหกพันบาทถ้วน) 
   7.3 ราคากลาง  36,000.-บาท (สามหมื่นหกพันบาทถ้วน) 
 
8.งวดงานและการจ่ายเงิน 
  ผู้ขายหรือผู้รับจ้างต้องส่งมอบพัสดุให้กับผู้ซือ้หรอืผู้ว่าจ้างภายใน 7 วัน นับแต่วันลงนามในสัญญาหรือ
วันสั่งซื้อสั่งจ้าง โดยให้ส่งมอบจำนวน 1 งวด ให้ครบถ้วน และเมื่อตรวจรับถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย           
ผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้กับผู้ขายหรือผู้ว่าจ้างให้ครบถ้วนภายในกำหนด 1 งวด 
 
9. อัตราค่าปรับ 
 ค่าปรับคิดในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาค่าสิ่งของทีย่ังไม่ได้รับมอบต่อวัน 
 
10.การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง(ถ้ามี) 
      -ไม่มี- 
                       

                                       
                                           (ลงช่ือ)                                   
                                                      (นางสาววิไลวรรณ ติดแดง) 

                                ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเกบ็รายได ้
 

-ด้วยคณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการกำหนดร่างขอบเขตงาน 
( Terms  of Reference : TOR )  งานจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์
(เครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรบัประมวลผลแบบที่ 2)  จำนวน  1 รายการ  
เรียบร้อยแล้ว 
 -เพื่อโปรดพิจารณา 
 เจ้าหน้าที่เสนอร่างขอบเขตรายละเอียดคุณลักษณะของพสัดุ 
 เห็นควรนำเรียนนายกฯเพื่อพจิารณาสั่งการต่อไป 

 

                     (นายโกวิท ทองมาก) 
                      หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

ความเห็น... 



-3-      เดือน   พฤศจิกายน 
 

 
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

(     )  เห็นควรอนุมัติ 
(     )  ไม่เห็นควรอนุมัติเพราะ................................. 
................................................................................. 
 

           
 

(นางลำดวน   คงปล้อง) 
ปลัดองค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ 

 
      วันที่   15   พฤศจิกายน พ.ศ. 256 
คำสั่งนายกองค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ 
(     )  เห็นชอบ/อนุมัติ      
(     )  ไม่เห็นชอบ/ทบทวน   
(     )  อื่น ๆ.................... 
      
 
 

(นายสุรินทร์   กังแฮ) 
นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย 

การจัดซ้ือจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 
1.ช่ือโครงการ จัดซือ้ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (เครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับประมวลผลแบบที่ 2)   
 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ  กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลกึใต้ 
 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร    

      จำนวนเงิน  36,000.-บาท (สามหมื่นหกพันบาทถ้วน) 
       
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  วันที่   31  สิงหาคม 2569 

    งบประมาณที่ใช้ในการจัดซื้อ 36,000.-บาท (สามหมื่นหกพันบาทถ้วน) 

     4.1 เครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับประมวลผล  แบบที่ 2 จำนวน 1 เครื่อง ๆ ละ 36,000.-บาท 

เป็นเงิน 36,000.-บาท (สามหมื่นหกพันบาทถ้วน) 

 
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)    
    5.1 ตาม เกณฑ์ราคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐานการจดัหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์                              
ฉบับปรับปรงุ รายการที่ 1 - 11 เดือนพฤษภาคม 2569  
           - คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ หน้า 5 และหน้า 6 ข้อ 6 
  
6. รายช่ือผู้รบัผิดชอบกำหนดขอบเขตงาน     

1. 3.นางสาววิไลวรรณ ติดแดง   ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจดัเก็บรายได้ 
 

 

 
5.1 จัดซื้อเครื่องตัดหญ้า แบบข้อแข็ง  จากราคาตามทอ้งตลาด โดยสืบราคาจาก 
          4.1.1 ร้านเติมบำรงุ 
           4.1.2. ร้านอ่าวลึกเครื่องตัดหญ้า 

 
 
 
 
 
 



 

คำสั่ง องค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต ้
ท่ี  ๕๑๑/๒๕๖๙ 

เรื่อง แต่งตั้ง ผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ จำนวน ๑ รายการ ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๙ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ อำเภออ่าวลึก จังหวัดกระบี่ โดยเฉพาะเจาะจง  

 
                  ด้วย องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ มีความประสงค์จะ ซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ จำนวน ๑ 
รายการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙ กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ อำเภออ่าวลกึ จังหวัดกระบี่ 
โดยเฉพาะเจาะจง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพือ่ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตัง้รายช่ือต่อไปนี้เป็น ผู้ตรวจรับพสัดุ สำหรับการซื้อครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ จำนวน ๑ รายการ ประจำปงีบประมาณ ๒๕๖๙ กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้              
อำเภออ่าวลึก จงัหวัดกระบี่ โดยเฉพาะเจาะจง  
  ผู้ตรวจรับพัสด ุ
  ๑. นายโกวิท ทองมาก ประธานกรรมการฯ 
     นักวิชาการคลังชำนาญการ 
  ๒. จ่าสิบเอกวิวัฒน์ แพงม ี กรรมการ 
     นายช่างไฟฟ้าชำนาญงาน 
  ๓. นางดรุณี ยะลา กรรมการและเลขานุการ 
     เจ้าหน้าที่การเงินและบญัชี 

  
อำนาจและหน้าที ่
ทำการตรวจรบัพสัดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

 

  

  
                                                                   สั่ง ณ วันที่  ๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๙ 

  
  

(นายสุรินทร์ กงัแฮ) 
นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ 

  
 

 
 
 
 



-สำเนาคู่ฉบับ- 
คำสั่ง องค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต ้

ท่ี  ๕๑๑/๒๕๖๙ 
เรื่อง แต่งตั้ง ผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ จำนวน ๑ รายการ ประจำปีงบประมาณ 

๒๕๖๙ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ อำเภออ่าวลึก จังหวัดกระบี่ โดยเฉพาะเจาะจง  
 
                  ด้วย องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ มีความประสงค์จะ ซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ จำนวน ๑ 
รายการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙ กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ อำเภออ่าวลกึ จังหวัดกระบี่ 
โดยเฉพาะเจาะจง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพือ่ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตัง้รายช่ือต่อไปนี้เป็น ผู้ตรวจรับพสัดุ สำหรับการซื้อครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ จำนวน ๑ รายการ ประจำปงีบประมาณ ๒๕๖๙ กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้              
อำเภออ่าวลึก จงัหวัดกระบี่ โดยเฉพาะเจาะจง  
  ผู้ตรวจรับพัสด ุ
  ๑. นายโกวิท ทองมาก ประธานกรรมการฯ 
     นักวิชาการคลังชำนาญการ 
  ๒. จ่าสิบเอกวิวัฒน์ แพงม ี กรรมการ 
     นายช่างไฟฟ้าชำนาญงาน 
  ๓. นางดรุณี ยะลา กรรมการและเลขานุการ 
     เจ้าหน้าที่การเงินและบญัชี 

  
อำนาจและหน้าที ่
ทำการตรวจรบัพสัดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

 

  

  
                                                                   สั่ง ณ วันที่  ๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๙ 

  
  

(นายสุรินทร์ กงัแฮ) 
นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ 

  
 

 

 
 
 

..................................ร่าง 
       .......................พมิพ/์ทาน 

 ................................ตรวจ   



 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต ้

เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อครุภัณฑค์อมพิวเตอร์ จำนวน ๑ รายการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ อำเภออ่าวลึก จังหวัดกระบี่ โดยเฉพาะเจาะจง โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง 
-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที่ องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ ได้มโีครงการ ซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ จำนวน ๑ รายการ 
ประจำปงีบประมาณ ๒๕๖๙ กองคลงั องค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลกึใต้ อำเภออ่าวลึก จงัหวัดกระบี่ โดยเฉพาะ

เจาะจง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 
               คอมพิวเตอร์แบบตัง้โต๊ะ (สำหรบัประมวลผลแบบที่๒) จำนวน ๑ เครื่อง ผู้ไดร้ับการคัดเลือก ได้แก่ บริษัท 
ท๊อป เซอร์วิส ไอที จำกัด (ขายส่ง,ขายปลกี,ใหบ้รกิาร) โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น ๓๕,๘๐๐.๐๐ บาท (สามหมื่นห้า

พันแปดร้อยบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  

  ประกาศ ณ วันที่  ๓ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๙ 
    
    

  
(นายสุรินทร์ กงัแฮ) 

นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลอ่าวลึกใต้ 
  

 

 


